Proceso selectivo: ADMINISTRATIVOS - Prueba: HABILIDADES ADMINISTRATIVAS

DISPOSICIONES PARA LA PRUEBA

No se aceptara el ingreso de aspirantes luego de comenzada la prueba.
La omision del cumplimiento de las siguientes disposiciones es causal de anulacion
de la prueba, léalas atentamente:

>

Los objetos personales no permitidos (mochilas, bolsos, carteras, etc.) deberan
permanecer al frente del salén.

No se permite el uso de teléfonos celulares, los que deberan mantenerse apagados y
guardados durante la permanencia en el Salén.

No abra el sobre de la prueba hasta que se le indique.

Se debera utilizar la lapicera proporcionada por ANCAP.

Con la finalidad de asegurar imparcialidad, cada prueba estard identificada Unicamente

por un ndmero.

Las pruebas seran corregidas en forma innominada; los datos de identificacién
permaneceran en una urna lacrada, y su apertura se realizara luego de la publicacién
de los resultados.

La prueba serda en modalidad multiple opcién la que constarda de cuatro partes:
Ortografia, Vocabulario, Archivo y Calculo. Deberd seguir estrictamente Ilas
instrucciones dadas por el Presidente del Tribunal, las que seran explicadas antes de
cada instancia.

Los ejercicios seran leidos en voz alta y se efectuaran los comentarios explicativos que
se consideren necesarios. S6lo se contestaran preguntas acerca del procedimiento, con
anterioridad al inicio; luego de comenzada la prueba, no se respondera ningun tipo de
consulta.

Cada pregunta tiene s6lo una opcion correcta. Con el boligrafo proporcionado debera
marcar con una CRUZ SOBRE LA LETRA que usted considere es la opcidon

correcta.
La unica informacion que se tendra en cuenta para corregir la prueba sera la que
aparezca en las hojas de resultados dispuestas especificamente; no deben entregarse

las hojas utilizadas para los céalculos.
NO PODRA BORRAR, TACHAR, NI CORREGIR LAS RESPUESTAS LUEGO QUE HAYA
REALIZADO SU MARCA.
Observaciones:
0 Las hojas de respuestas no deben contener marcas, tachaduras o sefias que
puedan resultar identificatorias.
o Dentro del sobre sélo se deberan guardar las hojas de respuestas; cualquier otro
elemento sera considerado como identificatorio.
La prueba es de estricto caracter individual.

Cualquier otra anomalia que se detecte, que sea contraria a las instrucciones
indicadas.

Cualqguier violacidén a estos principios, dara lugar a la anulacién de la prueba.
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